
La ficha técnica de precisión:

Cuadernos personalizados encuadernados con espiral

Una guía anatómica para diseñar, especificar y
abastecer productos de papel encuadernados.

MANUAL DE ADQUISICIÓN Y PRODUCCIÓN



La anatomía de un cuaderno
encuadernado con espiral

Función principal:
Diseñado para que las
páginas pasen
libremente y queden
planas o se doblen hacia
atrás por completo.

Las cubiertas: Pueden incluir
diferentes materiales,
impresión y acabados
protectores para la
portada y la
contraportada.

Exclusiones:
Esta categoría excluye
estrictamente los
cuadernos
encuadernados en
tapa dura o cosidos,
los blocs encolados con
hojas desprendibles,
las carpetas de anillas
con páginas
reemplazables y los
folletos grapados a
caballo.

Las páginas: Una
pila discreta de hojas, que
requiere indicar
explícitamente el recuento
de hojas frente a páginas.

El herraje: Un espiral continuo
o alambre relacionado
que une los
componentes mediante
agujeros perforados.



Especifica el herraje, no
solo la categoría

Espiral continuo
(plástico/metal)

Encuadernación de
peineAlambre de doble bucleMatriz de herrajes

Estética premium
distintiva

Lomo de plástico
seccionadoBucle simple clásicoApariencia

Gran capacidad de
doblado hacia atrás;
gira 360 grados

Sensación de giro
diferente; se pliega planoPaso de páginas Capacidad limitada de doblado hacia

atrás

Gran rebote; resiliente Muy susceptible a
aplastarse

Menor
resistencia al
aplastamiento

Sensibilidad al aplastamiento

Configuraciones de bucle
específicas según el
recuento de páginas

Se requiere un engarce
específico. Nunca especifiques
un «espiral continuo»

Perforado y abierto
mecánicamentePreparación de producción

ADVERTENCIA: El término «espiral» es insuficiente para una solicitud de cotización. Identifica siempre la construcción de encuadernación específica prevista.



Arquitectura exterior:
Cubiertas y herrajes

Rigidez. Define el
material exacto de
la cubierta y la
rigidez necesaria
según el uso
previsto.

Forma de las
esquinas. Especifica
esquinas cuadradas
o redondeadas.

Especificaciones del
herraje. Pide al
proveedor que
proponga el material
exacto del
espiral/alambre,
color, configuración
de bucles y borde de
encuadernación
adecuados al
recuento final de
páginas.

Impresión y acabado de
la cubierta. Define los
acabados protectores, el
diseño de la cubierta
exterior y la impresión
interior. Indica si la
portada y la
contraportada difieren.

Confirma la orientación final, la dirección de las páginas y si el cuaderno físico debe doblarse sobre sí mismo.



Arquitectura interior:
La pila de papel

Las variables del contenidoEl recuento

Formato: Rayado,
cuadrícula, puntos,
páginas en blanco,
numeración de
páginas, marca
repetida

Complejidad: Define
cualquier «sección
mixta» donde cambie
el rayado o el
contenido

1 hoja = 2 páginas (anverso y reverso)

Especifica el recuento de hojas O el recuento de páginas sin ambigüedad.
Indica explícitamente si las cubiertas, separadores, bolsillos o insertos están
incluidos en este total.

PRUEBAS DE MATERIAL: Solicita siempre papel y
muestras de escritura cuando importen la sensación, la
transparencia, la opacidad, el comportamiento de la tinta o la
borrabilidad.



Ingeniería del diseño:
La «zona de peligro»

ZONA DE SANGRADO

Corte y esquinas:
Mantén el contenido
esencial alejado de
estos bordes físicos.

Forma de perforación y
Margen:
Los agujeros físicos necesarios
para el espiral/alambre.

ÁREA DE DISEÑO ACTIVA

Margen de seguridad:
Espacio esencial entre el
área de diseño/escritura y
los agujeros de
encuadernación para evitar
errores de imposición.

REGLA: Proporciona archivos independientes listos para impresión de la portada, contraportada, interiores de cubierta,
interiores repetidos, secciones variables, separadores e insertos basados en la plantilla revisada por el proveedor.



Mapa de paginación y
capas del diseño

Usa un mapa de paginación que muestre cada hoja en
secuencia, anverso y reverso, incluidas cubiertas e insertos.

Capa de color directoCapa de estampado de foil

Tarjeta insertada
(gran gramaje)

Cubierta
(exterior)

Interior de
cubierta en
blanco

Paso 2: Capas. Identifica referencias
de color, colores directos, tinta

blanca, foil, gofrado, laminado y otros
acabados como capas de diseño

independientes.

Paso 1: Secuencia. Etiqueta
explícitamente las páginas en
blanco para evitar errores de
imposición.

Paso 3: Pruebas. Solicita una prueba
digital para verificar la secuencia. Solicita
una muestra física cuando sean críticos
el papel, el color, la sensación de la
cubierta, la perforación o la acción de
encuadernado.



Logística: Versionado y resistencia al aplastamiento

Protocolo de embalajePedidos de varias versiones

Matriz de versiones

Versión B

Acabado de la
cubierta

Páginas
interiores

División del
embalaje

· Proporciona una matriz de versiones y una división de embalaje
claras. ·Define el envoltorio individual, fajines, cajas,

etiquetas, códigos de barras, conjuntos, cantidades
por cartón, marcas de cartón y destino.·Pregunta al proveedor cómo los cambios en el

recuento de páginas, los interiores mixtos, el
acabado de la cubierta y los insertos afectarán la
preparación y la cotización.

PREGUNTA CRÍTICA: ¿Cómo protege el embalaje propuesto los espirales/
alambres contra el aplastamiento y las cubiertas contra rozaduras o curvaturas durante el transporte?



La lista de verificación definitiva para RFQ

Los compromisos técnicos y comerciales finales requieren revisar la cotización, el diseño y los
materiales. No inventes especificaciones; verifícalas.

Indica formato, orientación, cantidad, destino y requisito de entrega.

Identifica el espiral continuo, el alambre de doble bucle u otra ruta de encuadernación específica.

Define material, impresión, acabado, esquinas y tratamiento interior de la cubierta.

Entrega un mapa de paginación y archivos de diseño independientes listos para
impresión.

Confirma el lado de encuadernación, la zona de perforación, el color del herraje y la
necesidad de doblado hacia atrás.

Solicita muestras de papel, impresión y encuadernación, pruebas y la revisión de ensayos pertinentes (superficie, material y
cumplimiento).

Define envoltorio, etiquetas, divisiones por versión y embalaje resistente al aplastamiento.

. | Especifica sin ambigüedad el recuento de hojas/páginas, el papel, el rayado, la secuencia y las secciones mixtas.


